
 
Sitz der RHAP B+E und Betreiberin des ZfP Bodensee 

Nassauerallee 75      47533 Kleve 

 

 
Zentrum für Psychotherapie Bodensee 

Staatlich anerkannte Ausbildungsstätte 

für Kinder- und Jugendlichenpsychotherapeut:innen  

und Psychologische Psychotherapeuten:innen 

Bruder-Klaus-Straße 8    78467 Konstanz 
 
 

Geringfügige Beschäftigung als Mitarbeiter:in  

im Ambulanz- und Ausbildungssekretariat (w/m/d) 

Das Zentrum für Psychotherapie Bodensee (apb) ist eine nach dem Psychotherapeutengesetz staatlich anerkannte 
Ausbildungsstätte, die von der RHAP Beratungs- und Entwicklungs-GmbH, unter der Leitung von Herrn Dr. Wolf-
gang-F. Schneider, betrieben wird.  
Der Ausbildungsstätte ist eine Ambulanz für Erwachsene und Kinder und Jugendliche angegliedert, die in Konstanz 
und Umgebung ein fester und wichtiger Bestandteil der psychotherapeutischen Versorgungslandschaft ist. 

Für unsere Ausbildungsstätte und Institutsambulanz suchen wir ab sofort in Konstanz eine:n  

Mitarbeiter:in (w/m/d)  

im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung mit wöchentlich 10 Stunden. 

Ihre Aufgaben: 
Sie unterstützen die Verwaltung des apb im Rahmen des Ambulanz- und Ausbildungssekretariats ins-
besondere durch 

 Tätigkeiten an Empfang und Anmeldung (Entgegennehmen und Weiterleiten von Anrufen, Be-
ratung von Patient:innen hinsichtlich des Aufnahmeprocederes) 

 Versenden von Eingangsfragebögen 

 Vorbereitung der Unterlagen für Erstgespräche 

 Ablage und Archivierung von Ambulanz- und Ausbildungsunterlagen 

 Unterstützung bei der Seminarvorbereitung sowie bei der Vorbereitung der Staatlichen Prü-
fung 

Was Sie mitbringen: 

 hohe Service-Orientierung, selbstsicheres Auftreten und überzeugende, kommunikative Fähig-
keiten 

 vertrauter Umgang mit MS-Office-Programmen (Word, Excel, PowerPoint) 

 Belastbarkeit, Flexibilität und Teamgeist 
Wir bieten: 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem angenehmen Betriebsklima 

 Mitarbeit in einem motivierten und kollegialen Team mit flachen Hierarchien 
 ein monatliches Gehalt von 516 Euro bei einer wöchentlichen Arbeitszeit von 10 Stunden  

 auf Wunsch ist die Tätigkeit auch als praktische Tätigkeit nach § 2 Ziff. (2) Nr. 2 (pT Nr. 2) nach 
(KJ-)PsychTh-APrV im Rahmen Ihrer Ausbildung zur:m PP/KJP am apb anrechenbar 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bevorzugt 
per E-Mail an j.maier-karius@ap-bodensee.de 
oder schriftlich an die  

RHAP Beratung- und Entwicklungs-GmbH 
Zentrum für Psychotherapie Bodensee 

Frau Dr. Johanna Maier-Karius 
Bruder-Klaus-Str. 8 
78476 Konstanz 

Für Fragen stehen Ihnen telefonisch die stv. Institutsleiterin Frau Dr. Johanna Maier-Karius (07531 / 45 45 45-0) 
und/oder Frau Alma Moric (07531 / 45 45 45-33) zur Verfügung.  

Wir bitten um Verständnis, dass wir Ihre Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Besetzungsverfahrens aus 
Kostengründen nicht zurücksenden können. Unterlagen unberücksichtigter Bewerber:innen werden nach Ab-
schluss des Verfahrens datenschutzkonform vernichtet. Kosten, die Ihnen im Zusammenhang mit Ihrer Bewer-
bung entstehen, können nicht übernommen werden.  


